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INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO
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1. Título e Objetivo Geral. Registrar de forma concisa o objetivo da aquisição. 

Ex1: Aquisição de Máscara do tipo respirador PFF2 N95 e máscara cirúrgica descartável para atendimento das necessidades das unidades hospitalares da Secretaria de Estado da Saúde e unidades de saúde dos Municípios.
Ex2: Aquisição de Ventilador Pulmonar para atendimento das necessidades das unidades hospitalares da Secretaria de Estado da Saúde e unidades de saúde dos Municípios.

2. Objeto. Descrever de forma precisa, suficiente e clara o objeto da aquisição.
Ex1: Máscara do tipo respirador PFF2 N95 e máscara cirúrgica descartável.
Ex2: Ventilador Pulmonar

3. Modalidade/Fundamentação Legal. Inserir a modalidade de aquisição utilizada e sua fundamentação legal.

Ex1: Dispensa de licitação com fulcro no art. 24, inciso IV, da Lei Federal nº 8.666/93 e Lei Federal nº 13.979/2020 e Lei Estadual n° 17.194/2020.

4. Estimativa de custo. Registrar o valor do preço estimado total da aquisição em R$, encontrado através da realização dos parâmetros de pesquisa de preços, que deve está detalhada e em anexo ao Termo de Referência. O frete deve está previsto, de forma destacada, no preço final do produto. 
5. Prazo. Registrar a forma e a previsão do prazo de entrega do produto
Ex: entrega do produto dar-se-á no prazo máximo de x (__) dia(s) após o recebimento da Ordem de Compra.

6. Informação Orçamentária. Informar o n° do(s) Programa de Trabalho(s), o n° de Elemento de despesa e o n°(s) da(s) Fontes(s) de recurso(s).
7. Responsáveis pela elaboração do Termo de Referência. Informar Nome. N° Matrícula.Setor/Órgão.Contato.

8. Responsáveis pela execução e fiscalização. Informar Nome. N° Matrícula. Setor/Órgão.Contato.

9. Data prevista para implantação. Informar a data prevista para implantação da medida.
TERMO DE REFERÊNCIA N°

Enfrentamento de Emergência de Saúde Pública decorrente da Covid-19

DETALHAMENTO - INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO

1. Declaração do Objeto. Descrever de forma precisa, suficiente e clara o objeto da aquisição ou contratação.
Registrar em tabela. Lote (se houver). Descrição ou especificação técnica¹. Unidade de medida a ser adotada. Quantitativo pretendido².
¹ Para descrição detalhada do objeto a ser adquirido ou contratado, a unidade demandante deve fazer uso de nomenclatura usuais de mercado,  para facilitar o entendimento de forma precisa, suficiente e clara do licitante e dando maior transparência às aquisições. A definição do objeto deverá ser precisa, suficiente e clara, vedadas especificações que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessárias, limitem a competição.

² Para fixar o quantitativo, observar o disposto no art.4º-B, IV da Lei Federal nº 13.979/2020, que disciplina que nas dispensas de licitação deve se limitar à parcela necessária ao atendimento da situação de emergência decorrente do coronavírus (Covid-19). A medida é necessária para que não gere escassez e nem desperdício de dinheiro público.
Nota 1: Informar na Declaração do Objeto se será admitida a utilização ou entrega de equipamentos usados, conforme previsão contida no art. 4º-A da Lei Federal nº 13.979/2020.

2. Fundamentação simplificada da contratação. Registrar na fundamentação de forma explícita, a justificativa para a realização da contratação, explicando o porquê da necessidade de ir ao mercado para contratar um serviço ou adquirir um determinado bem, bem como a motivação das quantidades demandadas com base em um estudo técnico estimativo simples.
O gestor deverá informar como o bem ou serviço a ser adquirido está relacionado com as medidas de enfrentamento da emergência em saúde pública decorrente do coronavírus apontando uma determinada política pública ou ação governamental no âmbito do órgão contratante.  

A fundamentação simplificada da contratação será sucinta e composta do motivo pelo qual o órgão está indo ao mercado para contratar e o porquê da quantidade solicitada, evitando justificativas genéricas. 
Ex1: “Considerando os efeitos gerados no sistema respiratório de pacientes acometidos pela Covid-19 e a necessidade de assistência mecânica para auxílio dos pacientes graves (motivação da contratação), sendo necessário XX respiradouros (motivação da quantidade) com base no quantitativo estimado pelas unidades hospitalares da rede da Secretaria de Estado da Saúde (Apensar se possível, o estudo ao TR – quantidade de casos previstos considerados graves verso a quantidade de aparelhos existentes atualmente no sistema de saúde)”. 
3. Descrição resumida da solução apresentada. O gestor, como conhecedor das soluções disponíveis no mercado deverá analisar e escolher a que apresenta o melhor custo benefício e apresentar no corpo do TR de forma resumida de que a solução escolhida, é viável e atenderá a demanda do órgão e ainda que a mesma, está alinhada com a fundamentação simplificada no item anterior.
4. Requisitos da aquisição/contratação. Elencar todos os requisitos necessários para atendimento das necessidades específicas do órgão, como por exemplo:
4.1 Qualificação Técnica. a) Solicitar comprovação da capacidade de fornecimento do produto igual ou semelhante ao indicado no item 1 do TR; b) Alvará Sanitário, c) Autorização de Funcionamento expedido pela ANVISA; d) Certificado de Registro do Equipamento emitido pela ANVISA.
4.1.1 Habilitação. a) prova de regularidade perante a Fazenda Nacional e regularidade relativa à Seguridade Social (INSS ou equivalente) b) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); c) prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho; d) prova de inscrição no cadastro, relativo ao domicílio ou sede do contratado, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual; e) prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede do contratado, f) Declaração de que a contratada não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz (artigo 7°, XXXIII, da Constituição). 
4.2 Prazo de garantia. Registrar a garantia do produto, a partir de quando será contada.
Ex: A contratada garantirá a qualidade e segurança dos objetos contra defeitos de fabricação, pelo prazo mínimo de 12 (doze) meses e execução imediata dos serviços, quando houver.
4.3 Prazo de entrega. Informar quando se dará a entrega do produto, se imediata, se parcelada (informar o cronograma de entrega), se após recebimento da ordem de compra/serviço. 
4.4 Local de entrega. Informar o local de entrega dos bens ou serviços, endereço completo, horário de funcionamento. 
4.5.Critério de recebimento. Informar como será a entrega dos bens/serviços. Se haverá necessidade de apresentação de amostra.
Ex:O produto deverá ser entregue em embalagem íntegra, em conformidade com a especificação demandada e com a proposta comercial apresentada, assim como na quantidade previamente estabelecida.
5. Estimativa dos preços obtidos

A estimativa do preço para aquisição do bem ou prestação do serviço deverá ser demonstrada a partir dos preços obtidos por meio de, no mínimo, uma dos seguintes parâmetros: portal de compras do Governo Federal (http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/), pesquisa publicada em mídia especializada, sítios eletrônicos, contratações similares de outros órgãos ou entidades e pesquisas realizadas com potenciais fornecedores. 

Em caráter excepcional, mediante justificativa da autoridade competente, será dispensada a estimativa de preços.
6. Critério de pagamento. Registrar como se dará a forma de pagamento.
Ex1: A Contratante pagará à Contratada pelos produtos adquiridos, no próximo dia útil subsequente a apresentação da Nota Fiscal/Fatura correspondente, devidamente aceita pelo Contratante e vedada a antecipação.

Ex.2: A Contratante pagará à Contratada pelos produtos adquiridos, até o décimo dia útil após a apresentação da Nota Fiscal/Fatura correspondente, devidamente aceita pelo Contratante, vedada a antecipação.

Ex3: Em caráter excepcional é possível o pagamento antecipado, para as hipóteses de aquisição de bens ou serviços cuja prestação seja condicionada ao pagamento antecipado ou propicie significativa economia de recursos, devendo, para tanto ser realizada a devida justificativa da autoridade competente. 
7. Assinatura e aprovação. Registrar a data da elaboração e aprovação, o nome dos responsáveis com os respectivos cargos e informações dos dados da matrícula. 
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